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1. PROSEDURUN OZETI

Prosediir adi Veri IThlali Bildirim Prosediirii
Versiyon 1.0

Prosediir sahibi Kisisel Veri Koruma Komitesi
Uygulama tarihi

Revizyon tarihi

Statii Aktif

2. PROSEDURUN AMACI

Bu prosediiriin amaci bir veri ihlali olay1 yasandiginda ilgililerin ne sekilde hareket
edeceginin belirlenmesidir. Bu prosediiriin yasal dayanag1 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Hakkinda Kanun’dur (Kanun).

Kanun’da tanimlanan Kkisisel verilerin ihlali, kisisel veri sahiplerinin basta 6zel hayatin
gizliliginin korunmasi olmak tizere temel hak ve 6zgurliiklerine halel gelmesine ve buna
bagli olarak Kisilerin zararina neden olabilecegi gibi; ayn1 zamanda Istanbul Yenikéy
Rotary Kuliibii DERNEGI (“Dernek”) i¢in bir itibar kaybi1 teskil edecek ve halk
nezdindeki giivenilirligini sarsici etki doguracak; ayrica Dernek yetkililerinin de hukuki
ve cezai sorumluluklarini giindeme getirecektir.

Bu nedenle kisisel verilerle ilgili bir ihlalin, 6zellikle de veri kaybinin s6z konusu oldugu
durumlarda bu ihlale karsi gereken onlemlerin en hizli ve etkili sekilde alinmas1 biiytlik
onem arz etmektedir. Bu hizli ve etkin 6nlemleri alabilmek icin de 6nceden belirlenmis
kurallar biitiinii dahilinde hareket etmek gerekmektedir. Bu prosediir veri kaybi ile
sonuclanan kisisel verilerin ihlali vakalar1 da dahil olmak tlizere tiim veri kayb1 ihlali
vakalarinda Dernek icinde nasil hareket edilecegini belirlemek i¢in hazirlanmistir.

3. PROSEDURUN KAPSAMI

Isbu prosediir, Dernek nezdinde tutulan, Kanun ile tanimlanan kisisel verileri ve 6zel
nitelikli kisisel verileri kapsamaktadir.

Isbu prosediir Kanun’da belirtildigi sekilde hem otomatik, yari-otomatik sistemlerde
hem de manuel olarak toplanan ve islenen verileri kapsamaktadir.

Isbu prosediirde aksi belirtilmedikge kisisel veriler ve 6zel nitelikli kisisel veriler birlikte
“Kisisel Veriler” olarak adlandirilacaktir.

Isbu prosediir Dernek Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikasi, Veri Sahibi
Basvurularinin Alinmasi, Degerlendirilmesi ve Yanitlanmasi Prosediirii ve Kisisel Veri
Saklama ve Imha Politikasi ile birlikte ve bu politikalara uygun olarak uygulanacaktir.



4. TANIMLAR

Kisisel Veri ihlali: Yetkili olmayan kisilerce, manuel veya otomatik sistemlerde tutulup
tutulmadigina bakilmaksizin; erisimi yetki gerektiren kisisel verilere erisilmesi, bu
veriler tzerindeki Dernek’in kontrolinin ortadan kaldirilmasi, Dernek tarafindan
erisilemez hale getirilmesi, verilerin baska bir yere gonderilmesi, kopyalanmas;,
silinmesi veya benzeri eylemler veya bu eylemleri yapabilme ihtimalini doguracak
eylemler ile yetkili kisilerin kasitlari, ihmalleri veya dikkatsizlikleri ve bunlarla sinirh
olmaksizin kisisel verilerin kaybi1 veya yetkisiz kisilerin eline gegmesi sonucunu doguran
tlim vakalardir.

Bu tiir eylemlere ve vakalara asagidakiler oérnek verilebilir:

e Kisisel veri iceren bilgisayar, tablet, hafiza karti1 veya sair cihazin ¢alinmasi veya
kaybi,

e Basit/giivenli olmayan bir sifrenin kullanilmasi nedeniyle verilerin ¢alinmas;,

e Kisisel verilerin hata ile yetkisi olmayan bir kisiye gonderilmesi,

e Bilisim sistemlerine yetkisi olmayan kisilerin erisimi, yetkisi olmayan bir kisiye
erisim yetkisinin verilmesi,

e Dernekicinde kisisel verilerin tutuldugu bir odanin kapisinin acik birakilmasi vb.

5. VERi IHLALi DURUMUNDA YAPILACAKLAR

Mevcut, siiphelenilen veya muhtemel bir Kisisel Veri Ihlali durumu, Dernek icinde ilk
fark eden tarafindan derhal Kisisel Veri Koruma Komitesi’'ne haber verilmelidir.

Boyle bir durumdan haberdar olup da bunu yetkililere bildirmeyen calisan

hakkinda is akdinin feshi de dahil olmak ilizere olayin niteligine ve agirligina
uygun disiplin yaptirimlari: uygulanacaktir.

Kisisel Veri Koruma Komitesi, Kisisel Veri ihlali'ni 6grenir 6grenmez derhal ve en ge¢ 72
saat icerisinde isbu prosediire ek Kisisel Veri Ihlali Bildirimi Formu vasitasiyla Kisisel
Veri Koruma Kurulu'na gerekli bildirim ve bagvurulari yapacaktir.

Eszamanli olarak Komite, gerekli olmasi halinde disaridan danismanlik/denetim hizmeti
de almak suretiyle, bu ihlalin risk derecesini degerlendirme g¢alismalarina baslayacak
olup; isbu degerlendirme neticesinde ihlalin 0Olcegi, hassasiyeti, etkilenen veri
sahiplerinin sayis1 ve benzeri unsurlar1 da géz 6ntine alarak ihlalle ilgili olarak alinacak
ic tedbirlere iliskin Yonetime rapor sunacaktir.

Yapilacak detayl risk degerlendirmesi neticesinde, ihlalin niteligi ve somut olayin
ozelliklerine gore, gerekli olmasi halinde savciliklara, sair yargl organlarina veya idari
organlara da gerekli ihbar, bildirim veya basvurular yapilacaktir.



Bu islemlerin ardindan meydana gelen ihlalin gelecekte tekrar yasanmamasi i¢in
alinmasi gereken teknik ve idari tedbirler ile politika ve prosediirlerde yapilmasi
gereken degisiklikler icin; Komite bir rapor hazirlayip yonetime sunacaktir.

6. VERI IHLALIi VAKALARININ KAYIT ALTINA ALINMASI

Tim Kisisel Veri ihlalleri kayit altina alinacaktir. Bu kayitta vakanin meydana geldigi
tarih ve saat, ihlalin tanimyi, ihlalin meydana geldigi yer, ihlalden etkilenen kisisel veriler,
ihlalin olcegi gibi bilgiler yer alacak; elektronik ortamdaki veya fiziki ortamdaki tim
deliller bozulmadan toplanacak ve kayit altina alinacaktir. Bu veri ihlal kaydi i¢cin gerekli
bilgiler Kisisel Veri Koruma Komitesi’'nin gézetiminde bilgi islem personeli veya duruma
gore giivenlik personeli ile birlikte veya durumun 6zellik arz ettigi durumlarda disaridan
olay tespiti ve delil toplama gibi konularda uzman olan fi¢lincii gercek ve/veya
kisilerden destek alinarak toplanacak, Kisisel Veri Koruma Komitesi tarafindan isbu
prosediire ek Kisisel Veri Ihlali Bildirimi Formu’na islenecektir.

7. YURURLUK
7.1. Isbu Prosediir yayinlanma tarihi itibari ile yiiriirliige girecektir.
7.2. Isbu Prosediir’iin tiim Dernek personeline ulasacak bicimde yayinlanmasi ve

gerekli giincellemelerin yapilmasi halinde bunlarin da duyurulmasi Kisisel Verileri
Koruma Komitesi'nin ylikiimlultiigiindedir.

8. ONAYLAR
No Tarih Onaylayan (isim - unvan) imza
1 1/7/2020 Didem Karabatur, Baskan 20-21
2 1/7/2020 Banu Eraslan, Sekreter 20-21
3 1/7/2020 Elif Erglir, Gegmis Donem Baskani
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9. PROSEDUR TARIHCESI VE REViZYON BILGiSIi

No Versiyon Tarih Hazirlayan | Revizyon Revizyon
onay1




