ISTANBUL YENIKOY ROTARY KULUBU DERNEGI
KiSiSEL VERILERi KORUMA KOMITESI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA TUZUK

Madde 1 DAYANAK

Bu Tuzlk; 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK), Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik, Kisisel Verileri Koruma Kurulu
Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik, Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Yonetmelik, Kisisel
Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi ile Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi'na
dayanilarak hazirlanmistir.

Madde 2 KiSISEL VERILERi KORUMA KOMITESI'NiN KURULUS AMACI VE KAPSAMI

2.1. Kisisel Verileri Koruma Komitesi, KVKK ve ikincil dizenlemelerine ve Kisisel Verileri
Koruma Kurulu kararlarina uyum saglamak, Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi
ve kisisel verilerin korunmasi ile alakali diger politikalarin ve proseduirlerin yirirlGgina
saglamak ve gerekli denetimleri yapmak, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim
Hale Getirilmesi Hakkindaki Yonetmelik’in 5. ve 6. maddeleri geregi kisisel verilerin saklanmasi
ve imhasina iliskin yukimluliklerin, Veri Sicil Yonetmeligi'nin ve ilgili yasal diizenlemelerde
belirtilen sair yiikiimliiliklerin yerine getirilmesi icin istanbul Yenikdy Rotary Kuliibii DERNEGI
(“Dernek”) genelinde uygulanacak kurallar ile rol ve sorumluluklari belirlemek, uygulamanin
takibini ve denetimini saglamak amaciyla kurulmustur.

2.2. isbuTiziik, Kanun maddelerinde tanimlanan ve Dernek nezdinde tutulan kisisel ve dzel
nitelikli kisisel verileri, tim Dernek ¢alisanlarini, yoneticilerini, danismanlarini ve kisisel veri
paylasimi s6z konusu olan tim durumlarda istiraklerini, dis hizmet saglayicilarini ve Dernek’in
sair hukuki iliskiye girdigi gercek ve tiizel kisileri kapsamaktadir.

Madde 3 KiSISEL VERILERi KORUMA KOMITESI GOREV TANIMI

Komite; Dernek ile is iliskisi icerisinde olan Uclncl gercek veya tizel kisiler ile yapilan
sozlesmeler veya yiritilen faaliyetler cercevesinde, Dernek’in ticari ve is stratejilerinin
belirlenmesi ve uygulanmasi ile insan kaynaklari politikalarinin ydritiilmesi amaci
dogrultusunda, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, Kisisel Verilerin Korunmasi ve
islenmesi Politikasi ve kisisel verilerin korunmasi ile alakal diger politikalarin ve prosediirler
kapsaminda belirtilen kisisel veri isleme amaglari ve sartlari dahilinde musteriler, potansiyel
musteriler, ¢alisanlar, ¢alisan adaylari, is ortaklari ve tedarikgiler gibi taraflardan, kimlik bilgisi,
iletisim bilgisi, musteri bilgisi, mlsteri islem bilgisi, islem givenligi bilgisi, risk yonetimi bilgisi,
calisan veya aday calisan bilgisi, hukuki islem ve uyum bilgisi gibi kategorilerde Dernek



tarafindan toplanan kisisel veri veya o6zel nitelikli kisisel veriler hakkinda diizenleme ve
denetleme yapma yetkisine sahiptir.

Madde 4 KiSISEL VERILERi KORUMA KOMITESI UYELERI

Kisisel Verileri Koruma Komitesi, Dernek nezdinde Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa uyum
calismalarinin koordine edilmesini saglayacak bir baskan ve her is birimini temsilen tim is
birimlerinden secilecek en az bir liyeden olusur.

Madde 5 KiSISEL VERILERIi KORUMA KOMITESI’NIN CALISMA USUL VE ESASLARI

5.1. Komite, Dernek genelinde Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa uyum kapsaminda
Dernek ¢alisanlarinin farkindaligini arttirmak amaciyla belirli periyotlarla egitim ve seminerler
dizenler.

5.2. Komite, is birimlerinin de uyum siirecine katilmasini saglamak amaciyla ayrica belirli
periyotlarla birim toplantilari diizenler. Gerekli gorilen hallerde birden fazla birimin
katilimindan olusan karma birim toplantilari da yapilabilmektedir.

5.3. Veri sahipleri yazili olarak, Kisisel Verileri Koruma Kurulunun belirleyecegi diger
yontemlerle veya Kisisel Verilerin Saklanmasi ve islenmesi Politikasi’nda ve Kisisel Verilerin
Korunmasi ve islenmesi Hakkinda Bilgilendirme Metni’nde sayilan ydntemlerden birisini tercih
ederek kisisel verilerinin KVKK'nin 11. maddesi geregi; islenip islenmedigini 6grenme,
islenmisse bilgi talep etme, islenme amacini ve amacina uygun kullanilip kullaniimadigini
o6grenme, yurt icinde veya yurt disinda aktarildigi 3. kisileri bilme, eksik veya yanlis islenmisse
dizeltilmesi ile KVKK'nin 7. maddesinde ongorilen sartlar gergevesinde silinmesini veya yok
edilmesini isteme, miinhasiran otomatik sistemler ile analiz edilmesi nedeniyle aleyhe bir
sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme, kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara
ugranmasi halinde zararin giderilmesini talep etme hakkina sahiptir. Bu nedenle veri
sahiplerinin 11. madde kapsaminda vyapacaklari basvurularin alinmasi, incelenmesi,
degerlendirilmesi, cevaplanmasi icin ilgili is birimlerinin koordinasyonu ve takibi ve cevabin
hazirlanarak veri sahibine iletilmesi Komite’nin sorumlulugundadir. Veri sahibi basvurularinin
alinmasi, degerlendirilmesi ve yanitlanmasi sirecinde Dernek’in Veri Sahibi Basvurularinin
Alinmasi, Degerlendirilmesi ve Yanitlanmasi Prosediriine uyulacaktir.

5.4. Toplanti Periyotlari

Komite, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa uyum sirecine dahil edilmesi
gereken her tirli durumun s6z konusu olmasi halinde ve her halde ayda bir kez Komite
Baskani’nin belirleyecegi uygun bir tarihte toplanir. Komite, ivedi durumlarda ise derhal
toplanabilir.



Toplantiya katilamayacak olan lyeler, gecerli mazeretlerini Baskan’a bildirirler. Toplantilarin
fiziki olarak yapilmasi esas olmakla birlikte ihtiya¢c duyulmasi ve Baskan’in uygun goérmesi
halinde gerekli glivenlik 6nlemleri alinarak elektronik ortamda da toplanti yapilabilir ya da
elektronik yollarla toplantiya katilim saglanabilir.

5.5. Kararlarin Alinma Sekli ve Duyurulmasi

Kisisel Verilerin Korunmasi Uyum Komitesi toplanti glindemleri; Komite Baskani tarafindan
belirlenir. Gindem ve gindemdeki konulara iliskin karar taslaklari, karar icin gerekli
dokiimanlar ile Komite'nin goris ve Onerileri, toplanti tarihinden en az 3 giin énce Bagkan
tarafindan Uyelere dagitilir. Baskan, giindem maddelerinin gorisiilmesinde sira dahilinde
Komite Uyelerine s6z verir. Konu {zerinde gorismeler tamamlandiktan sonra glindem
maddesi oylamaya sunulur.

Bir toplantida, glindem maddelerinin gorisilmesi slire nedeniyle bitirilemezse;
gorusiilemeyen maddeler herhangi bir isleme gerek kalmaksizin bir sonraki toplanti
glindemine dahil edilir.

5.6. Oylama Usul ve Esaslan

Kisisel Verilerin Korunmasi Uyum Komitesi'nde kararlar miizakere edildikten sonra oybirligiyle
alinir.  Komite Uyeleri c¢ekimser oy kullanamaz. Aksi kararlastirilmadik¢a, Komite
toplantilarindaki goériismeler gizlidir. Komite'nin kararlarinin yazimi ve diger hususlar Dernek
politika ve proseddrleri ile i¢c yonergelerle diizenlenir.

Madde 6 KiSISEL VERILERi KORUMA KOMITESI’NiIN GOREV VE YETKILERI
6.1.  Duyuru, Bildirim ve Onlem Alma

6.1.1. Komite, uyum slreci boyunca; kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini
onlemek, bu verilere hukuka aykiri olarak erisiimesini 6nlemek ve muhafazasini
saglamak amaciyla, uygun glvenlik dlizeyini temin etmeye yonelik mevzuat
kapsaminda gerekli teknik ve idari tedbirlerin alindigini takip etmek ve denetlemekle
yukimladir. Komite'nin bu ylkimlalGgl, uyum sirecinin tamamlanmasi halinde
dahi siresiz olarak devam edecektir.

6.1.2. Komite, kisisel verilerin korunmasina iliskin mevzuatta gerceklesen degisikliklerin,
Kisisel Verileri Koruma Kurulunca cikarilan dlzenleyici islemler ile ilan edilen
kararlarin ve uygulamada gergeklesen giincel degisimlerin ilgili birimlere is streglerini
glincellemeleri i¢cin duyurulmasi ve bildirilmesi adina gerekli tiim aksiyonlari alir.



6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

Komite, is birimleri tarafindan kendisine Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunundaki
temel ilke, esas ve sartlara uyumlulugu hakkinda goéris almak amaciyla iletilen is
slireci, sozlesme, soru ve yeni projelerin kapsaminda temel hak ve 6zgurlikleri ihlal
etmeyerek 6698 sayili Kanun’a uygun bir sekilde kisisel veri islenip islenmedigini
incelemek, 6698 sayili Kanun’daki istisnalar sakli kalmak kaydi ile muhafazasi ve
actklanmamasi hususunda tiim birimler dahilinde mevzuatta kapsaminda gerekli olan
glivenlik onlemlerini almak, calisanlari bilgilendirmek, egitmek ve Kanun
kapsamindaki yltkamlilaklerin yerine getirilmesini saglamak icin gerekli hukuki
diizenlemeleri yapmak ve bunlari sirdiirmekle gorevlidir.

Komite, Dernek ve istirakleri ile s6zlesme iligkisi icinde oldugu gergek ve tizel kisiler
nezdinde, KVKK hiikiimlerinin uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli denetimleri
yapmak ve yaptirmakla yikiamlidiir.

Komite, 6698 Sayili Kanun’un 22. maddesi kapsaminda Kisisel Verileri Koruma
Kuruluna verilen yetkiler kapsaminda yapilacak denetimlerde; Kurul tarafindan talep
edilecek her tirll bilgi ve belgeyi zamaninda, dogru ve eksiksiz bir sekilde Kurul'a
vermekle ve bunlara iligkin her tirli elektronik, manyetik ve benzeri ortamlardaki
kayitlari ve bu kayitlara erisim icin gerekli tim sistem ve sifreleri incelemeye hazir
bulundurmak ve isletmekle yikimladur.

Komite, Kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda;

e Veri sorumlusunun kimliginin duyurulmasi icin veri isleyen personelin
bilgilendirilmesini saglamak,

e Kisisel verilerin islenme amaglarinin; belirli, mesru ve agik amaglar igin olmasini
saglamak, denetlemek ve hem calisan hem miusterilere duyurulmasi igin veri
isleyen personelin bilgilendirilmesini saglamak,

e islenen verilerin kimlere hangi amacla aktarilacaginin aciklanmasi icin veri isleyen
personelin bilgilendirilmesini saglamak,

o Veritoplama yontemi ve hukuki sebebini aciklamak lizere veri isleyen personelin
bilgilendirilmesini saglamak ile yikamlGdur.

Komite, kisisel veriler bulut sistemlerinde tutulacak ise veya yurt disinda saklanacak
ise gerekli durumlarda kisisel veri sahibinin agik rizasinin alinmasini saglamak,
yayinlanacak glvenli Ulke listesine gore verilerin gonderimini kontrol edip Kanun
gereklerini yerine getirmek ve mevzuat kapsaminda gereken tedbirleri almakla
yakimladdr.

Komite, kisisel verinin aktarilacagl yabanci tlkenin Kurul tarafindan ilan edildigini
dogrulamak, ilan edilmemis ise istisnalara uygun bicimde 6698 sayili Kanun’a uygun
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olarak aktarilmasi igin gerekli islemleri takip etmekle gorevlidir.

Komite, kisisel veriler yurt disina aktarilacak ise acik riza da alinmamis ise; verinin
aktarilacagl yerde yeterli korumanin olmasi veya vyeterli koruma olmamasi
durumunda Turkiye’deki ve ilgili yabanci Ulkedeki veri sorumlularinin yeterli bir
korumayi vyazili olarak taahhiit etmeleri ve Kurul’un izninin alinmasi durumunda
paylasiimasini koordine etmekle yiukimltdar.

Sikayet ve Taleplere Cevap Verme

Komite, kisisel verilerle ilgili KVKK’'nin 11. maddesinde sayilan haklarini kullanmak
isteyen kisilerin sikayet ve taleplerine ¢6zim bulmaya, kisisel veriler ile ilgili tiizel
kisinin ve g¢alisanlarin sorumluluk ve yakimlillklerini belirlemek amaciyla diizenleyici
islemler yapmaya, Tuzlkte yer almayan ya da aciklik bulunmayan konularla ilgili
mevzuat hiklimleri cercevesinde karar vermeye, uygulamaya, dizenlemeye ve
yonlendirmeye yetkilidir.

Komite, kisisel veri sahibinin bagsvurmasi halinde KVKK’nin 11. maddesinde sayilan
haklarinin yerine getirilmesini en ge¢ 30 takvim giini iginde saglamak igin gerekli
aksiyonlari almak ile yakamladr.

Komite, Kurul’un isteyecegi belge ve bilgileri 15 takvim glni icinde gonderilmesini
saglamak ve gerektiginde yerinde inceleme vyapilmasina imkan saglamak ile
yaktumladir.

Komite, Sikayet durumunda sikayeti veya herhangi bir nedenle Kurul’'un yaptig
tebligatlan takip etmek ve 30 takvim gilini icerisinde yerine getirilmesini veya
gerekgesi ile birlikte sikayetin veya tebligatin yerine getirilmedigini bildirmek ile
yaktumladdr.

Komite, Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi ile ilgili yazismalari yapmak ve saklamakla
gorevlidir.

Envanter ve Diger Metinleri Hazirlama

Komite, KVKK ve ilgili mevzuat diizenlemeleri uyarinca Dernek’in is streclerine bagh
olarak gerceklestirmekte oldugu kisisel veri isleme faaliyetlerini; kisisel veri isleme
amaclari, veri kategorisi, aktarilan alict grubu ve veri konusu kisi grubuyla
iliskilendirerek ve kisisel verilerin islendikleri amaclar icin gerekli olan azami siireyi,
yabanci Ulkelere aktarimi 6ngoriilen kisisel verileri ve veri glvenligine iliskin alinan
tedbirleri aciklayarak detaylandirilan Kisisel Veri isleme Envanterini (“Envanter”)
olusturmakla yakimltddr.

Komite, Envanterin glincel tutulmasi icin gerekli altyapi ¢alismasini yapmak veya
yaptirmakla gorevlidir. Envanterin periyodik olarak glincellenmesi icin belirlenecek
slire ve yontem Yonetim Kurulunun onayiyla Komite tarafindan alinacak karar ile
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belirlenir ve ilan edilir. Komite, Envanterin sicile bildirilmesini saglar. Envanter,
Komite araciligiyla mimkin oldugu olgliide, veri sorumlusu Dernek’in tim is
birimlerinin  katimi saglanarak vyapilacak detayli bir c¢alisma sonucunda
hazirlanmaldir.

Komite, Envanterde yer alan kisisel verilerin islenmesi ile ilgili sartlarin ortadan kalkip
kalkmadigini birer yillik periyodlar halinde veri ortaminda denetlemekle ylikimladiir.
Komite, veri sahibinin basvurusu veya Kisisel Verileri Koruma Kurulunun veya bir
mahkemenin bildirimi lizerine, periyodik denetleme siiresine bakmaksizin yine veri
ortamlarinda bu denetimi yapmakla gorevlidir.

Komite, denetimler neticesinde veri isleme sartlarinin ortadan kalkmis oldugu
ihtimalinin tespit edildigi kisisel verilerle ilgili olarak, ilgili kisisel veriyi isleyen
departman yoneticisine ve hukuk misavirligine veya hukuk danismanina konuyu
iletilerek goruslerini sormakla yaktmltadar.

Komite, kisisel verilerin ilgili mevzuatlarda 6ngoérilen veya islendikleri amag igin
gerekli olan siireyi ilgili departmanlarla ve hukuk musavirligiyle istisare ve
koordinasyon dahilinde belirlemek ve takip etmekle gorevlidir.

Komite, Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin Dernek’in yikiumluliklerinin
yerine getirilmesini teminen izlenecek sirecin temel esaslarinin ve yontemlerinin
Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi’/na uygun olarak gerceklestirilmesini temin
eder. Komite, kesinlesmis mahkeme kararlarinin geregini yerine getirmek (zere
hukuk biriminden onay almak ve mahkeme kararinda belirtilen silme, yok etme veya
anonim hale getirme islemini yapmakla goérevlidir. Gergeklestirilecek tim imha
islemlerinde, veri imha tutanagi ilgili kisiler tarafindan doldurulup imzalanir.

Komite, kesinlesmis bir mahkeme karari olmadikga Kisisel Verileri Koruma Kurulunun
kararlari da dahil olmak tizere derhal silme, yok etme veya anonim hale getirme
islemlerini yapmamak, nihai karar verilmesi icin talebi Yonetim Kurulu’na tasimak,
Yonetim Kurulu’nun verdigi nihai karar dogrultusunda hareket etmekle ylikimladir.

Ayrica Komite, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve uluslararasi
gelismeler kapsaminda her bir veri isleme kanali icin birbirinden farkh acik riza ve
bilgilendirme metinleri, politikalar, i¢ yonergeler ve tizikler hazirlar. Bu dokiimanlara
calisanlarin uymasini saglama hususunda gerekli bilgilendirme ve denetimlerin
yapilmasini temin eder. Komite, Dernek tarafindan olusturulan bu dokimanlarin
glincellenmesini ve bu alandaki yeni gelismeler dogrultusunda degistirilmesini saglar.

Komite, kisisel verilerin islenmesi igin kisinin acik rizasinin alinmasinin zorunlu oldugu



6.4.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

durumlari tespit etmek, alinma yollarini ve yontemlerini belirlemek, uygulamak ve
denetlemekle yikimludar.

Diger sorumluluklar

Komite, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun yayimi tarihinden 6nce ve
Kanun yirirlige girdikten sonra Dernek nezdinde islenmis olan kisisel verileri ilgili
Kanun hikiimlerine uygun hale getirir. Kanun hikimlerine aykiri oldugu tespit edilen
kisisel veriler derhal silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

Komite, Dernek’in ve Dernekteki her bir is biriminin Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanununa uyumlu, disiplinli ve dlizenli bir sekilde galismasini saglamak ve gelistirmek
amaciyla uygun gordigl zamanlarda ilgili is birimlerinde denetimler yapip gerekli
gordigu bilgi ve belgelerin verilmesini talep edebilir.

Komite, Kisisel verileri isleyenin Uglincl taraflar olmasi durumunda bu taraflarla
yapilacak sozlesmeleri kontrol, KVKK kapsaminda uyumlulugunu teyit ve Uclinci
taraflari denetlemek ve/veya denetimleri koordine etmekle sorumludur.

Komite, Ozel nitelikli kisisel verilerin kayit altina alinmasi durumunda KVKK
kapsamindaki herhangi bir istisnaya dayanilmiyorsa, agik rizanin alinmasini mutlaka
garanti etmek, tedbirleri almak ve denetimleri yapmakla sorumludur.

Komite, lzerine disen gorev ve yukimlilikleri azami dikkat ve hassasiyetle yerine
getirecegini taahhiit eder. Komite, Kisisel Verilerin Korunmasina iliskin mevzuat,
Dernek’in hazirladigi dizenlemeler ve isbu Tizuk’teki tum tedbirlerin alinmasini
temin eder.

Madde 7 KiSiSEL VERILERi KORUMA KOMITESi KARARLARININ DENETiMi

Kisisel Verileri Koruma Komitesi'nin almis oldugu kararlari denetleme yetkisi miinhasiran

KullGp Yonetim Kurulu’ba aittir.

isbu Tlziik yayimi tarihinde yirirliige girer.



